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Tiedonhallintalaki

Tiedonhallintalaissa (TihL 906/2019) on saadetty tiedonhallintayksikon velvollisuudeksi
laatia ja yllapitaa tiedonhallintamallia. Tiedonhallintamalli on kuvaus
tiedonhallintayksikdssa toimivien viranomaisten tehtavien hoidossa toteutettavasta
tiedonhallinnasta.

Tiedonhallintamallia hyddynnetdan mm. seuraavasti:

o tietopalvelujen, asiankasittelyn ja tietoaineistojen hallinnan
suunnittelemiseksi ja toteuttamiseksi

e tiedonsaantia koskevien oikeuksien ja rajoitusten toteuttamiseksi

¢ moninkertaisen tietojenkeruun vahentamiseksi

o tietojarjestelmien ja tietovarantojen toimivuuden toteuttamiseksi

e tietoturvallisuuden yllapitamiseksi.

Tiedonhallintamalli auttaa viranomaisia hallitsemaan jatkuvasti lisaantyvaa tietomaaraa.
Se auttaa hahmottamaan ja hallitsemaan tiedon elinkaarta seka siten tunnistamaan ja
hallitsemaan myos uusien digitaalisten palvelujen kayttamiseen liittyvia riskeja.

Tiedonhallintamallia on paivitettava aina, kun tiedonhallintayksikdn tiedonhallinnassa
tapahtuu muutoksia, jotka vaikuttavat sen sisaltoon. Tiedonhallintamalli on luonteeltaan
tiedonhallintayksikbn oma sisainen asiakirja siita, miten tiedonhallinta ja tietojenkasittely on
toteutettava tiedonhallintamallin mukaisesti kasiteltdessa tietoaineistoja.
Tiedonhallintamallin yllapitovastuu on tiedonhallintayksikoélla ja siina toimivilla
viranomaisilla. Vastuuta ei voi ulkoistaa yksityisille tahoille.

Tiedonhallintamalli muodostaa osan siita informaatiopohjasta, jolla tiedonhallintayksikko
suunnittelee toimintaansa kohdistuvia muutoksia.

Tiedonhallintayksikko ja tietovarantojen muodostajat

Tuusniemen kunta on tiedonhallintalain tarkoittama tiedonhallintayksikko ja eri toimielimet
ja palvelualueet ovat tietovarantojen muodostajia seuraavasti:

Tekninen lautakunta Kiinteistopalvelut

Ymparistopalvelut
Kaavoitus- ja maankayttopalvelut
Infrapalvelut

Vesihuoltolaitos

Sivistyslautakunta Perusopetus

Varhaiskasvatus

Vapaa-aika



Kunnanhallitus ja valtuusto Keskushallintopalvelut

Hallintopalvelut

Henkilostopalvelut

Tyollisyyspalvelut

VANHUS- JA
VAMMAISNEUVOSTO

NUORISOVALTUUSTO

JARJESTOT




Tiedonhallinnan nykytilan kuvaus

Tiedonhallintalaki (TihL 906/2019) on tullut voimaan 1.1.2020. Tuusniemen kunnassa
tiedonhallintamalli on laadittu vuoden 2023 aikana.

Tiedonhallintalain 26 §:ssa on velvoite, etta tiedonhallintayksikdn on yllapidettava
viranomaisen kasittelyssa olevista ja olleista asiakirjoista asiarekisteria, johon
rekisterdidaan asiaa, asiankasittelya ja asiakirjoja koskevat tiedot.

Tuusniemen kunnassa tama rekisterivelvoite on vuodesta 2019 alkaen toteutettu
sahkoisella Dynasty 10 -asianhallintajarjestelmalla, johon asiarekisteritiedot on tallennettu.
Jarjestelmassa olevat tiedot ovat kayttovaltuuksien mukaisesti kaytettavissa ns.
lukutilassa. Syntynyt asiakirja-aineisto on arkistoitu paperimuodossa vuonna 2018 laaditun
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti. Myohemmin kayttdonotettava sahkoinen
arkistointi toteutetaan tehtavaluokituksen ja tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

Dynasty -asianhallintajarjestelmaan syntyvien tietovarantojen lisaksi kunnassa syntyy
henkilosto- ja taloushallinnon, sivistyspalvelujen, teknisten palvelujen ja
tarkastustoiminnan tietovarantoja, jotka on tallennettu operatiivisiin tietojarjestelmiin.

Tiedonhallintalain 28 §:n mukaan tiedonhallintayksikon on julkisuusperiaatteen
toteutumista varten yllapidettava kuvausta sen hallinnoimista tietovarannoista ja
asiarekistereista. Asiakirjajulkisuuskuvauksen tulee sisaltaa seuraavat tiedot:

RS

» tietojarjestelmista, jotka sisaltavat asiarekisteriin kuuluvia tai palvelujen
tiedonhallintaan kuuluvia tietoja

% asiarekisterin tai tietojarjestelman sisaltamien tietojen antamisesta
paattavasta viranomaisesta ja sen yhteystiedoista tiedonsaantia
koskevan pyynnon esittamiseksi

% tietojarjestelmien sisaltamista tietoaineistoista tietoryhmittain

¢ hakutekijoista, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea teknisesti
viranomaisen asiarekisterista tai tietojarjestelmista

% tietoaineistojen saatavuudesta avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

Tiedonhallintayksikon on julkaistava kuvaus yleisessa tietoverkossa silta osin kuin
kuvauksen tiedot eivat ole salassa pidettavia.

Kunnassa on kartoitettu olemassa olevia tietovarantoja ja niista on laadittu
tiedonhallintalain tarkoittama asiakirjajulkisuuskuvaus. Kuvaus on julkaistu kunnan
nettisivuilla ja kuvausta paivitetaan tietojen muuttuessa.

Tiedonhallintamallin sisalto

Tiedonhallintamallissa kuvataan, miten tiedonhallinta on jarjestetty: miten tietovarantoja
hallitaan, miten asianhallinta on toteutettu, miten tietoa voi hyddyntaa rajapintojen avulla ja
mita tietoturvallisuuden eteen on tehty. Tavoitteena on rakentaa yhteen toimivia palveluita
ja tietojarjestelmia.



Tiedonhallintalain 5 §:ss& 2 momentin mukaan tiedonhallintamallin tulee sisaltaa vahintaan

seuraavat tiedot:
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toimintaprosesseja kuvaavista nimikkeista, prosessista vastaavasta
viranomaisesta, prosessin tarkoituksesta seka prosessi sidoksista
muihin prosesseihin

tietovarantojen nimikkeista, kuvaukset tietovarantojen sidoksista
toimintaprosesseihin ja tietojarjestelmiin seka luonnollisten henkildiden
suojelusta henkilotietojen kasittelyssa seka naiden tietojen vapaasta
likkuvuudesta ja direktiivin 95/46/EY kumoamisesta annetun Euroopan
parlamentin ja neuvoston asetuksen (EU) 2016/679, jaliempana
tietosuoja-asetus, 30 artiklan 1 kohdassa tarkoitetun selosteen
sisallosta tai, jos selostetta ei tarvitse tietosuoja-asetuksen mukaan
laatia, tietovarannosta vastaavasta viranomaisesta, tietovarannon
kayttotarkoituksesta, keskeisista tietoryhmista tietoaineistoissa, tietojen
luovus kohteista ja tietojen sailytysajoista

tietoaineiston arkistoon siirtamisesta, arkistointitavasta ja
arkistopaikasta tai tuhoamisesta

tietojarjestelmien nimikkeista, tietojarjestelmasta vastaavasta
viranomaisesta, tietojarjestelman kayttotarkoituksesta, tietojarjestelman
liittymista muihin tietojarjestelmiin ja liittymissa kaytettavista
tiedonsiirtotavoista

tietoturvallisuustoimenpiteista.

Tiedonhallintalaki kokoaa kuvausvelvoitteita paremmin kokonaisuudeksi
tiedonhallintamallin avulla (Lahde VM:n julkaisu 2020:29)

NYKYISET KUVAUKSET

Tietasunja-asetus
Julkiswus|aki
Tietohallintolaki
Arkistolaki
Valmiuslaki
VAHT-ohjeet
JHS-suositukset
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Prosessit
Tietovarannat ja tiedot

Tiedonhallintaan kohdistuvien
muutosten vaikutusten anviointi

Tietoturvallisuusyelvoittest

Tietojen arkistointi
Tietojarjestelmat
Tietoturvallisuustoimenpiteet

Tietoaineistojen kerdiminen,
siilyttaminen ja luowuttaminen

Tietoaineistojen ysildinti ja
rekisterdinti TIETOJARIESTELMAT

Tietovarantojen yhteentoimivuus TEKNOLOGIAT

Tiedonhallintamallin pohjana on ollut vuonna 2018 laadittu Tuusniemen kunnan
tehtavaluokitus, joka on kunnan asianhallinnan ja syntyneiden tietovarantojen arkistoinnin



perusta. Kunnanhallitus on hyvaksynyt 18.2.2013 asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
toimintaohjeen, jota sovelletaan uuden tehtavaluokituksen kayttoonoton myaota.

Kunnan tietovarannoista on tehty tiedonhallintalain edellyttdma asiakirjajulkisuuskuvaus,
jossa on kuvattu tarkemmin kunnan ja kunnan yhtididen tietovarannot ja rekisterit,
rekistereiden kayttotarkoitus ja rekisterinpitajat. Rekistereista on laadittu EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen edellyttamat tietosuojaselosteet.

Tiedonhallintamallin kayttoonotto ja paivittaminen

Kunnanhallitus hyvaksyy tiedonhallintamallin ja hyvaksytyn mallin paivittamisesta vastaa
kunnan johtoryhma ja toteutuksesta vastaa hallintojohtaja yhteistydssa palveluiden
tietovarantojen arkistovastaavien kanssa.

Palvelualueiden johdon tulee vastuuttaa, resursoida ja ohjata tiedonhallintamallin
paivittamistyota.



